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1. Proposito

El presente documento, sus formularios y anexos, tienen como propdsito informar y orientar sobre
los procedimientos que debe seguir la comunidad universitaria para presentar una serie de
estudios, dentro de las instancias institucionales, y asi justificar y sustentar las iniciativas de
Pregrado y Postgrado relativas a la:

a. Apertura de nuevos programas académicos.
b. Apertura de programas académicos ya existentes de Pregrado o Postgrado en nuevas sedes,
modalidad o jornadas.

Todas las iniciativas de apertura de programas académicos de Pregrado y Postgrado deberan seguir
el procedimiento que se describe en el presente documento, independientemente de la unidad
académica u organizacional que da origen a la propuesta.

La utilizacién de los formularios incluidos en registros es obligatoria. Los formularios no pueden ser
modificados, puesto que recogen la experiencia de la Universidad Mayor en esta materia y son
consistentes con los lineamientos que proporciona el Consejo Nacional de Educacién (CNED), como
las exigencias de la Comisidon Nacional de Acreditacidon (CNA). Pero si pueden entregar informacion
adicional pertinente a la solicitud.

2. Alcance

Aplicable a todas las unidades académicas, independiente de las sedes, facultades, region o drea a la
que pertenezca de la Universidad Mayor.

3. Objetivo

e Formalizar y sistematizar las actividades a realizar para apertura de programas académicos
de Pregrado y Postgrado.

e Establecer las funciones y responsabilidades de las unidades que participan en cada una de
las instancias del procedimiento de apertura de programas académicos.
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4,

Responsabilidad y Autoridad

La Vicerrectoria de Aseguramiento de la Calidad y Planificacion, es la unidad encargada de asesorar

en la debida interpretaciéon y aplicacion de los formularios, cuando sea necesario, asimismo derivara

a otras unidades para brindar apoyo, de acuerdo a las necesidades que surjan.

La Vicerrectoria Desarrollo y Gestion es la unidad encargada de colaborar con las evaluaciones

econdmica-financiera de las aperturas, modificaciones y cierres de carreas/programas.

La Vicerrectoria Académica podrd prestar colaboracién en los temas académicos que se relacionan

con el disefio y llenado de los formularios, especialmente en el ambito curricular.

4.1

Unidades y Funciones de la Toma de Decisiones

Rol

Unidades

Descripcion de la funcion

Direccion de Escuela o quien designe
segun naturaleza del programa de
pregrado.

Encargado de elaborar el informe de apertura del programa
académico, para ser presentado al Director de Pregrado de la
facultad respectiva. Una vez realizada esta instancia, se
presenta al Consejo de Facultad de Pregrado vy
posteriormente al Decano (si es que el Decano no estuvo
presente en el de pregrado de facultad extraordinario).

Direccion de Postgrado de la Facultad o
quien designe esta unidad.

Encargados de elaborar el estudio e informe de programa
académico de apertura, para ser presentado al Consejo de
Postgrado respectivo o Vicerrectoria de Investigacion en caso
de doctorados.

Encargado de ingresar las evaluaciones econdmicas al SAP.

C/R

Consejo de Postgrado de Facultad

El Consejo de Postgrado Facultad serd presidido por el
Director de Postgrado de facultad o quien designe este.
Instancia técnica que valida, sugiere o recomienda, de
acuerdo a las necesidades que se detecten, sobre los
programas académicos de postgrado. Para ser aprobado en el
Consejo se invitara a la escuela o areas que se relacionen con
la disciplina del programa académico de postgrado. La
propuesta una vez aprobada en esta instancia, se envia al
Decano para su revision y visto bueno.

C/R

Consejo de Pregrado de Facultad,
extraordinario.

El Consejo de Pregrado de Facultad extraordinario sera
presidido por el Decano o quien designe este.

Instancia técnica que valida, sugiere o recomienda, de
acuerdo a las necesidades que se detecten, sobre los
programas académicos de pregrado. Para ser aprobado en el
Consejo se invitard a la escuela o escuelas que se relacionen
con la disciplina del programa académico de pregrado, en
esta oportunidad. La propuesta una vez aprobada en esta
instancia, se envia al Decano para su revision y visto bueno.
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C/R

Decano

Encargado de verificar, validar y entregar comentarios o
sugerencias para considerar la pertinencia del proyecto de
apertura, pero cuando es aprobado por esta autoridad debe
ser entregado a la Vicerrectoria Académica formalmente. En
el caso de pregrado, lo entregara a la Direccidn de Desarrollo
Académico y en el caso de postgrado a la Direccién General
de Postgrado.

C/R

Vicerrectoria Académica

Encargado de asesorar, verificar y analizar, con el fin de
aprobar-rechazar, entregar comentarios o sugerencias para
considerar la pertinencia del proyecto de modificacién, en el
ambito académico.

Asesora desde el inicio del proceso segun requerimientos,
pero solo se considera entregado formalmente cuando dicha
entrega la realiza formalmente el Director de Pregrado o
Postgrado de Facultad con la respectiva validacion del
Decano de la facultad. Exceptua lo anterior los programas de
doctorado que son entregados a la Vicerrectoria de
Investigacidn desde la facultad o centro respectiva.

C/R

Vicerrectoria Desarrollo y Gestion

Encargado de asesorar, verificar y analizar, con el fin de
entregar comentarios o sugerencias para considerar la
pertinencia del proyecto de apertura, en el ambito financiero
y de sustentabilidad del programa, de acuerdo a las politicas
institucionales en esta materia. Puede ser asesor desde el
inicio del proceso.

Vicerrectoria de Aseguramiento de la
Calidad y Planificacion

Asesora en la elaboracion de los formularios, proporciona
datos cuantitativos oficiales de la Universidad Mayor, segun
sea necesario a través de la unidad de andlisis institucional.

Consejo Ejecutivo: Vicerrectorias
existentes en la institucion y Secretario
General.

Encargado de verificar que los proyectos de apertura, de
programas contengan todos los elementos requeridos, se
ajuste a los requerimientos académicos institucionales y sea
viable desde la perspectiva econémica—financiera. En base a
esto, entregara una recomendacion.

Rectoria

Encargado de aprobar o rechazar sobre la apertura, de
programas, segin recomendacion del Consejo Ejecutivo.

Directorio

Encargado de decidir sobre la apertura de programas, segun
recomendacién del Rector.

Secretario General

Encargado de emitir el decreto respectivo en el plazo de 15
dias habiles como maximo y luego distribuir a: Vicerrectoria
Académica, Vicerrectoria Aseguramiento de Calidad vy
Planificacion, Vicerrectoria de Desarrollo y Gestidn, Direccion
de Admision, Direccidn de matricula, Oficina de Registro de
Estudiante, Direccién Desarrollo Académico y a la Direccidn
General de Postgrado.

Direccion de Servicios Académicos

Encargado de ingresa al sistema SAP los programas nuevos,
mediante el decreto autorizado y formalizacion.

R

Oficina de registro de estudiante

Encargado de resguardar los decretos de formalizacion vy
emitidos por el secretario general.

E =Ejecutor R =Responsable C =Consultado
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5. Descripcion de Actividades

5.1. Formulacion de la Iniciativa

El procedimiento de andlisis y evaluacion para apertura de un programa académico comienza con
una iniciativa, indicacidn o sugerencia que puede provenir de las siguientes unidades institucionales:

Directorio.

Rectoria.

Vicerrectoria de Académica.

Vicerrectoria de Investigacién.

Vicerrectoria de Desarrollo y Gestion.

Vicerrectoria de Aseguramiento de la Calidad y Planificacién.

Facultades, por sugerencia de las Direcciones de Escuela/Carrera, Direcciones de Nucleo,
Direcciones de Pregrado de Facultad o Direcciones de Postgrado de Facultad.

Las iniciativas, indicaciones o sugerencias sefialadas deberan basarse en una o mas de las siguientes

consideraciones:

Demandas estudiantiles, actuales o potenciales.

Demandas de los mercados empresarial/laboral, actuales o potenciales.
Programas o politicas estatales.

Cambios en las normativas estatales o institucionales.

Avances en las areas del conocimiento.

Desarrollo de nuevas metodologias técnicas y/o docentes.

Capacidades y definiciones estratégicas institucionales que las sustenten.

Dependiendo de qué programas de Pregrado o Postgrado se trate, dichos estudios seran elaborados
por las Direcciones de Postgrado o Pregrado de la facultad o por quienes ellos deleguen, de acuerdo
a las necesidades, caracteristicas o determinaciones acordadas en la facultad, en el dmbito del

programa respectivo.

Para la apertura, se espera participen como minimo:

1. En el caso de Pregrado:
e Directores de Escuela y Nucleos, segun corresponda.
e Director de Pregrado del programa.
e  Dos académicos del area disciplinar del programa propuesto.
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2. Enelcaso de Postgrado:

e Director de Area de Postgrado.

e Director de Postgrado de Facultad o Director de Programas de Doctorado, segun
corresponda.

e  Dos académicos del area disciplinar del programa propuesto.

Cualquiera sea la conformacidn del equipo que disefia el programa se requiere dejar actas de las
reuniones con los acuerdos y tareas encomendadas, segun sea el caso.

Una vez realizado los estudios de la facultad y ante cualquier actividad de apertura, la peticion
debera contar con los componentes minimos necesarios para el fundamento académico y técnicos.
Por lo anterior, se debe presentar el formulario de solicitud con la debida validaciéon del Decano,
mas todos los formularios indicados en los Registros a la Direccidon de Desarrollo Académico en el
caso del Pregrado o a la Direccion General de Postgrado en el caso de Postgrado.

Por ultimo, indicar que la fecha maxima para presentar solicitudes de apertura de Pregrado a la
Direccién de Desarrollo Académico o a la Direccién General de Postgrado serd impostergablemente
el mes de mayo de cada afo para cerrar el proceso en el mes de octubre para contar con la
informacidn de la oferta académica del ano siguiente para SIES en los plazos correspondientes. Se
debe mencionar que no se recibirdn solicitudes fuera de plazo. (Ver tabla 1)

Tabla 1: Procesos claves y fechas limites de presentacién de programas de pregrado y postgrado

Responsable Proceso/Actividad Pregrado/Postgrado
Fecha- limite
Programas y Consejos Presentar el formulario de solicitud con la | Marzo a mayo de cada
extraordinarios. validacion del Decano afio.
Facultad (Direccion de Escuela o Presentar formularios con visto bueno de | Mayo de cada afio.
Direccion de Postgrado Facultad) Decano a Direccién de Desarrollo
Académico o a Direccion General de
Postgrado
Direccidn de Desarrollo Revisién académica de las propuestas y Mayo a junio de cada
Académico/ entrega a programas o VRA. afo.
Direccidon General de Postgrado
Programas Entrega final de propuestas, con ajustes si | Mayo a junio de cada afio
son requeridos.
Vicerrectoria Académica (VRA) Aprobacidn de versiones finales, Junio a julio de cada afio
tramitacién sea por Rectoria, Comité
Ejecutivo, Resolucién o Decreto, segln
corresponda.
Servicios Estudiantiles (SAP) Registro académico y codificacion Agosto de cada afio
Aprobado por: Fecha de Aprobacion:
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Direccion de Comunicacion
Estratégica (DCE)

Actualizacidn pagina web y
difusién del programa

Septiembre de cada afio

Oficina de Registro de Estudiante
(ORE)

Recepcién de carpetas y registro interno

Septiembre de cada afio

Admision

Recibe oferta final.

Octubre de cada afio

5.2. Descripcion de la Iniciativa

5.2.1. Objetivo

Regular y asegurar la adecuada evaluacion de la Apertura de Programas Académicos de Pregrado o
Postgrado, en el ambito de las dreas de desarrollo estratégico de la Universidad Mayor.

5.2.2. Inicio del proceso de apertura

El proceso de propuesta, formulacién y evaluacién de nuevos programas académicos, o apertura de
programas académicos antiguos en otras sedes, se inicia a partir de las indicaciones del punto 5.A
Formulacion de la iniciativa, del presente documento. Y ademads esta propuesta debe tener
coherencia con el Plan de Desarrollo Estratégico de la Universidad.

5.2.3. Estudio de factibilidad de programa académico de apertura

Segun el tipo de programa de Pregrado o Postgrado, los responsables de la elaboracién de la
propuesta completan los formularios correspondientes y presentan el informe del proyecto
apertura.

Para la elaboracién del proyecto de apertura, la Vicerrectoria de Aseguramiento de la Calidad y
Planificacién apoyara proporcionando informacion estadistica acerca de programas similares en el
Sistema de Educacion Superior. El Director que solicita el programa debe agregar los antecedentes
estadisticos, técnicos o disciplinares que estime son necesarios para sustentar la propuesta (nimero
de instituciones que imparten el programa, requisitos de ingreso, empleabilidad, entre otros)

Para estos fines se utilizan fuentes de informacién secundarias validadas, como SIES, INDICES?,
publicaciones académicas, estudios publicos y/o estatales, estudios sectoriales e institucionales,
INE?, entre otras.

L INDICES: Indicadores de Educacién Superior del CNED.
2 INE: Instituto Nacional de Estadisticas.
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Los proyectos deben contener los siguientes antecedentes:

S@ Mmoo oW

[

© =3

©

Identificacion del programa.

Autorizaciones de entidades externas, si correspondiera.
Objetivos del programa y relacién con la Misidn Institucional.
Estudio de la oferta de programas académicos similares.
Opinion de profesionales y/o graduados del area.

Opinién de empleadores de titulados o graduados del area.
Justificacién del programa, grados y titulos a que conduce.
Perfil de egreso del titulado/graduado.

Campo ocupacional del egresado del programa.
Caracteristicas de ingreso del estudiante del programa.
Criterios de admisidon y requisitos de ingreso al programa.
Requisitos de titulacién o graduacion.

Salidas intermedias, si corresponde.

Plan de estudios y malla curricular.

Programa de las asignaturas o mddulos del plan de estudio.
Requerimientos de recursos y anadlisis econdmico financiero.

Andlisis fundamentado de elementos que sustenten la pertinencia de crear el programa con un

analisis cualitativo y cuantitativo que senale claramente la importancia del nuevo programa y que

pretende resolver. Puede considerar aspectos como:

e Demanda estudiantil y oportunidades potenciales o existentes de empleo, tendencias en

el ejercicio profesional, necesidades del pais o de la zona geografica.

e  Estado profesional y disciplinario de la formacion actual en el programa académico.

e Comparativo de las ventajas que presentaria el programa propuesto en relacidn con otros

programas semejantes ya existentes, de acuerdo con la declaracién de la Mision.

e  Contribucién directa o indirecta a la visién y objetivos estratégicos de la Universidad

Mayor por la apertura de la carrera o programa.

Una vez que el proyecto de apertura se encuentre completo, con sus respectivos andlisis y
evaluaciones, el Director de Pregrado o Postgrado de Facultad correspondiente, lo presentara al
Consejo de Facultad de Pregrado o Postgrado, convocando a los miembros que se relacionen con el
area o disciplina, de manera que se constituya en una instancia experta para revisar los aspectos
técnicos involucrados.

En esta instancia académica, el Consejo Facultad Pregrado o Postgrado pueden realizar 2 acciones:

e Entregar comentarios o sugerencias: Incluyendo la realizacién de modificaciones.

e Validar: Cuando el proyecto se encuentre dentro del ambito tematico y la linea de
desarrollo de la Facultad y no tenga observaciones.
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En cuanto, el Decano valide el proyecto de apertura y esté aprobado por el Consejo de Pregrado o
Postgrado, serd enviado a la Vicerrectoria Académica, siendo la Direccién de Desarrollo Académico
la instancia que revisara el proyecto de Pregrado y la Direccidn General de Postgrado los de su area
de competencia, para su validacion y presentacién al Consejo Ejecutivo.

En dicha evaluacion, el Consejo Ejecutivo dard la autorizacidén velando por el cumplimiento de las
politicas institucionales en sus diferentes dmbitos. Si tiene observaciones, sera a través de las
Direcciones de la Vicerrectoria Académica quienes informardn y asesoraran al Director de Pregrado
o Postgrado y al equipo ejecutor para revisar la version final hasta la nueva presentacion al Consejo
Ejecutivo.

Como resultado de esta revisidn, el Consejo Ejecutivo realizara una reunién especial para aprobar o
desaprobar el Programa Académico, lo que quedara consignado en el acta de esta sesion, con firma
de todos los asistentes.

En atencién a los antecedentes, la Rectoria resolverd respecto de la presentacién del proyecto de
apertura al Directorio.

5.2.4. Presentacion de los estudios de factibilidad de programa académico de apertura al Directorio

Los proyectos de apertura resueltos positivamente en la instancia anterior, seran presentados por la
Rectoria para la aprobacion o el rechazo del Directorio, conforme a lo establecido en el articulo
vigésimo, letra e) de los Estatutos de la Corporacion, debiendo quedar registro en el acta respectiva
de la resolucion adoptada.

5.2.5. Resguardo del programa académico

Sobre los proyectos de apertura que fueron aprobados por el Directorio, el Secretario General
emitird un decreto instruyendo el desarrollo formal de los programas. Los proyectos aprobados y los
decretos de formalizacién serdn resguardados en la misma Secretaria General y la Oficina de
Registro Estudiantil, y es la Direccion de Servicios Académicos el organismo encargado de introducir
el nuevo programa académico al sistema SAP.

6 Seguimiento del proceso de apertura de programas académicos

El proceso de seguimiento comienza con la entrega de la solicitud a la Direccidn de Desarrollo
Académico en el caso de Pregrado o a la Direccién General de Postgrado en el caso del Postgrado;
areas que velaran por el seguimiento del proceso para cumplir con los plazos establecidos para
concretar la accidn en tiempo y forma como corresponde. Para estos efectos se tendrd una Carta
Gantt?, donde se especificard en términos generales las actividades y plazos una vez que se
entregue la solicitud. Asimismo, las escuelas deben establecer e implementar planes de seguimiento
propios que den cuenta de los diferentes énfasis que tienen las trayectorias formativas.

3 Carta Gantt: Ver formularios, Anexo 8.

Aprobado por: Fecha de Aprobacion:
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Ademas tanto la Direccién de Desarrollo Académico como la Direccidn General de Postgrado se
preocuparan de llevar en forma actualizada una planilla de seguimiento de apertura*, para tener

registros y evidencias de los cambios; y ayudar a los directores de escuelas o directores de
Postgrado de facultad en el analisis de su solicitud.

4 Planilla de seguimiento de apertura: Ver formularios, Anexo 9.

Aprobado por: Fecha de Aprobacion:
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7 Formularios Tipo — anexos

e Anexo 1: Formulario de solicitud de apertura

NOMBRE PROGRAMA:

UNneensn

MAYOR_

SOLICITUD DE APERTURA
DE PROGRAMA ACADEMICOS

UNIDAD ACADEMICA:

FACULTAD:

ESCUELAJAREA:

SEDE:

REGIMEN:

MODAUDAD:

MOTIVO:

I Esta soldtud debie ser scompanada de los formuanios obilgaterion.

MOMEBRE
SOUCITANTE

CARGOD

FECHA
PRESENTACION

FIEMA SOLKOTANTE

Aprobado por:
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e Anexo 2: Modelo de Acta de Reunion.

UNSARSDAD

MAYOR

ACTA DE REUNIONES

DATOS REUNION

REUNIONM DE

FECHA

LUGAR

ASISTENTES

TEMAS TRATADOS

ACUERDOS

ASIGNACION DE TAREAS

TAREAS PLAZG RESPOMSABRLE
PARTICIPANTES
NUMENE CARGD FERAAA
Aprobado por: Fecha de Aprobacion:

Cargo: Vicerrector Académico

Nombre: Dr. Victor Polanco
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e Anexo 3: Formulario F1 de Estudio de Viabilidad del Programa

J

UNIVERSIDAD

MAYOR

FORMULARIO» F 01 VIABILIDAD PROGRAMA «

A continuacidn, se salcito Informaadn relevante pava @ andlisis de pertinenclo y wabildad del programa
propuesto. Serd muy mportante la entrega detalado de o requerida, entendendo que es la Wformacidn minimae
para decislanes de amplackon de la oferta académica.

Para completar este Farmularia, se suglere utiVaar el Instructivo para lo Presentacidn de Programas de Pregrodo
o Postgrado de lo Universidod Mayor eque especifica las Aneamientos y arkentackones, dandoa explcaciones y
efemplos de ke infarmacién requerida.

Facultad, Escuela y/o Instituto

Nombre del Programa

Modalidad __presencial __ blended __onlne

Responsable del Programa

Fecha de la Presentacion

BREVE DESCRIPCION DEL PROGRAMA (Describa brevemente en qué consiste el programa, carécter metodolégico o
madalidad general; drea formativa y del conocimiento o ke cual pertenece. DeMmitar su contribuchdn y propésito, en
términos de aprendzafe central ol cual se arlenta, descnbiendo sus cantenidas/temas, procedimientos y/o
habiWdades principales, y el nlvel en Que pretenden ser desarroNados.

OBIJETIVO GENERAL Explicite las resultadas generales gue pretende alcanzar con ef programa académico. (A lograr
a largo plaza. No se sefalan conductas especificas). Sefalar ¢l pave qué de o formackdn coma reswtado global.

PUBLICO OBIETIVO (destisataries, af cunl wr evientods o progrosa)

Aprobado por:

Fecha de Aprobacion:
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J

NIVERSIDAD

U

MAYOR

IDENTIFIQUE LA RELACION DEL PROGRAMA CON LA MISION INSTITUOONAL. (Vinculacidn general con la
formackdn gue aspira en cantexto pragvado o pastgrodo)

EXPLIQUE LA RELACION DEL PROGRAMA CON EL PLAN ESTRATEGICO DE LA FACULTAD. (Objetivas estratégicos
asocados ol desarrollo de progromas en ¢l drea del conocimvento)

FUNDAMENTACION (Fundomentacidn tedrica p/o técmica de necesidad segun oferta y demando en o dmbito
universirario y socia)

DESCRIBA LA OFERTA DE PROGRAMAS QUE SE IDENTIFQUE COMO COMPETENCIA DIRECTA DEL PROPUESTO.
Nata: S estima gue no hay programas como competencia directa, seftole las de competencio indivecta.

Nombre del Programa
niversidad finstitucién rifa Observaciones
Tipo, Duracién, Modalidad - — U

Aprobado por: Fecha de Aprobacion:

Cargo: Vicerrector Académico
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ESENALE EL PERFIL DE EGRESO DEL PROGRAMA ACADEMICO.

INDIQUE EL PLAN DE ESTUDIOS PROPUESTO, SENALANDO ASIGNATURAS Y HORAS ASOCIADAS.

Asignatura N* hrs. N* hrs. N* hrs. ind. Crédit
presenciales online estudiantes
TOTAL N hes.
FIRMAS:
DECANO DE LA FACULTAD FIRMA
DIRECTOR/A DE PREGRADO O POSTGRADO DE LA FIRMA
FACULTAD
RESPONSABLE DEL PROGRAMA FIRMA

Aprobado por:

Fecha de Aprobacion:

Cargo: Vicerrector Académico

Nombre: Dr. Victor Polanco
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e Anexo 4: Formulario F2 de Evaluacion Econdmica (utilizar version completa)

FORMULARIO» F 02 EVALUACION ECONOMICA PROGRAMA «

Nombre del Programa

Campus

N Alumnos

Tarifa Lista

Tarifa

- TOTAL
Promedio

Ingresos
Matricula

Arancel Programado
Arancel de grado

Ctros ingresos
Atencion de Pacientes

ND

Frecuencia

Tarifa TOTAL

Total Costos Fijos Programa

Costo por Asignatura
Docencia (horas)
Otros cursos externos (Identificar)

Costo Fijos
Otros Costos Docentes:
Pasaies Yiati Movilizacid

Pasajes profesor

Hotel profesor

Transporte de participantes

Desarrollo Blended y On Line:

Coordinacion

Montaje Plataforma

Induceion

Costo Prorrateado por Creacion Programa On Line
N Ingl oy T id
Certificacion Docentes Tutores (eMayor)

Certificacion Docentes Contenidistas (eMayor)
Elaboracion de Contenidos (eMayor)

Produceion de Contenidos (eMayor)

Produccion de Videos (eMayor)

Costos Administrativos

Personal apoyo

Otros Costos Fijos

Costo asignaturas (libros de clases, plumones pizarrdn, etc.)
Promocion y Publicidad

Directo Programa

Aporte Fondo Postgrado Universidad

Aprobado por:

Fecha de Aprobacion:

Cargo: Vicerrector Académico

Nombre: Dr. Victor Polanco
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Costos Variables

.

Alimentacion (Servicio café)
Cocktail Graduacion
Materiales de Ensefianza y Laboratorio
Insumos por docencia
Fotocopiado y Materiales de Oficina
Impresiones gratuitas para cada alumno (por todo el programa)
Encuestas de satisfaccion a alumnos y docentes
Fotocopiado para entregar material estudio a alumnos
Licencias Software
Servicio Campos Clinicos
Seguros

Sequros Responsabilidad Civily Profesional
Proceso Graduacion

Costo Trabajo Final de Grado (TesisfOtro no Considerado en "Docencia”
Comision Examen de Grado

Carpetas de Titulacion [ORE)

Diplomas (ORE)

Ceremonia Graduacion

Otros Costos Variables (Traspasos otras unidades)

Costos Procesos Admision [DGAD)

Costo Direccion de Comercializacion (Comision Vta,)

Infraestructura - Horas Presenciales

RESULTADO:

OVERHEAD REAL

MARGEN CONTRIBUCION

Minimo alumnos (3 tarifas estandar)

Minimo ingreso para

iniciar programa

Aprobado por:
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e Anexo 5: Formulario F3 de Plan de Estudios

FORMULARIO» F 03 PLAN DE ESTUDIOS«

O GENERACION DE NUEYO PLAN DE ESTUDIOS
PREGRADO Y POSTGRADO
FACULTAD o UNIDAD RESPONSABLE ESCUELA SEDE
GRADO ACADEMICO QUE OTORGA
TIPO PROGRAMA
PROGRAMA 10. CODIGO $AP
DIRECTOR! REPONSABLE CENTRO COSTO [ RUT DIRECTOR
COORDINADOR! RESPONSABLE ACADEMICO RUT COORDINADOR
L Yariante
Régines Jomada CeCo CeBe | Cebie |Programa Period Inicio Programa Plax AD-UM Codigo AD-UM
0 BeSes o
0 ddmmm-aaaa
ASIGNATURAS DEL PLAN DE ESTUDIOS _
c0DIG0 ros [ HORES TOTAESt ACTIVOAD (Pedagogicas) Rolucikn CODIGO(S) DE
woe| MUERO HOMBRE DE LA ASIGNATURA P HORAS | prot ratemse |  PREREQUISITO(S)
L (Ura ! 0l TOTALE (Sinnreindice,
excluivn ! Blages LA IL AL TP (TPe( AC | ED |EA1OL |~ g (Par activided) uiqm,u el
D6PA) canridora)

I HORAS TOTALES DEL HIYEL

[umosfon.vncm.v,l E:Especifca B:Bisca G:Gestion FG:FormacicaGener  (BLOGUES) I Inical O: isipinario P:Profesional T: Teulcion ] ["’-Wv‘l‘i”“m DLEEHERTRAL 1 MOOLLAR ]

[E:CATEURA Ay:AYUDANTA  L:LABORATORIO  T:TALLER  TIP:ACT.TEORICOPRACTKO  AC:ACTAIDADCUNICA  TPr. :TRABAJRFRACTICOS  ED:EETUOROIROIDO  ErA:KRD,EXCLUBIVAZ AWINOE  OL:0nLine ]
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e Anexo 6: Formulario F4 de Programas de Estudio

FORMULARIO PROGRAMA DE ESTUDIOS (F04)

A continuwacion, se solickta lnformacidn relevante para la identificocidn y orientacidn dldactica del programa. Serd muy impartante
lo entrega detallado de o requenido, entendiends que es Jo Infarmacidn minima para decksiones de amplacidn de la oferta
ocadémica. Para caompletar este Formularios F 04_Programa de Estudios “se suglere utizar els instructivo para la Presentocidn
de Programas Académicos de la Universidad Mayor “que especlfica las Ancamientos y onentacianes, dando explicaciones y
clemplos de la informacian requerida.

A. IDENTIFICACION

A1 NOMBRE DEL PROGRAMA, MODALIDAD Y CARACTER: (identificar el tipo programa de Pregrado o Postgrada,
indicar o ModaolNdad presencial, blended uw anlne.
{en caso de Magister sl el programa es de cardcter profesionalizante o académico).

Tener presente gue el sistema de gestidn ocadémico — administrative permite un moximo de 70 covocteres povo nombre del
ergrama)

A2 Pl:l BLICO OBJETIVO: (destinatarios, af cual va orientado el progromaj

A.3 PERFIL DE EGRESO: (Competencias, destrezos y actitudes, enmarcadaes en ¢ dominio académico, soclal, profesional y
dticovaldrico. Sello particwlar o distintvos respecto de covocteristiogs comunes @ otros programas de igual o similar
naturalezo gque se ofrecen. Incluir los roles profesionales Que se espero sea capaz de realizar e groduado):

A& POTENCIALIDAD DEL GRADUADQC: (expectativas labovales y de estudios del gradwado):

A5 OBJETIVOS DEL PROGRAMA: (Tres Objetivos)

B. ADMISION Y GRADUACION

B.1.3 REQUISITOS DE ADMISION: (indicar estudios y titulos y/0 grados exigidos. Antecedentes y competencias o exdmenes
espeaales si las hubiere.

B.1.b DOCUMENTACION A ENTREGAR:{Documentaciin obligatoria @ entregar por el postulantel |,

Copia certificado de titulo o licendiatura, legalizada ante notario
Salicitud de Postulacidn

Curriculum

Certificado de Nacimiento

Fato tamaiio carmet con nombre v gut,

Copia Carmmet de ldentidad

Otro

B.2 SISTEMA DE SELECCIéN: {Descnbir el procedimienta farmal de seleccidn de las postulontes; poutas, panderociones

asoclodos a requisitos admision; pvuebas o entrevistos si las hublese. Comisidn o responsable de realizavio y proceso de
c cackin ad bildad del candidato ol programa.
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B.3 CUPQ: {Indicar cupo mdximo de estudiantes por coharte del programa. )

B.4 GRADUACION
B.4.3REQUISITCEDE GRADUACIéNZ {Describlr el procesa de inicia- desarralio y finalizacide de la actividaed de egresa.
Tipa de actividad: tesis; tesing, proyecta de Intervencidn; caso clinico; proyecto; monagrafio; gages trabajo final Cualquiera
500 su definkcidn en qué consiste; quien lo tutela; cdmo se ewalia; en qué Instancias formales se presenta, cdmo se colfico;
que tempo se dispane para su reolzackdn y extensidn mdximo; si consta de examen sefialar Qué pasa s! lo reprueba; plazos
para rendirlo. )

B.4b CALCU LO DE NOTA FINAL: {indicar pondevacidn de cada item para determinar la nota fina! del pragrama. Si el
item indicado no se considera, asignar valar cero. La suma de povcentajes debe corresponder al 100%)

promedio notas asignaturas: %
Nota Tesis o Trabajo de Titulacion: _ %
Nota Examen de Grado: %

C. METODOLOGIA Y ESTRUCTURA CURRICULAR

cim ETODOLOGFA GENERAL: (Describo brevemente el enfoque metodaldgico del programa de formacian el que debe estar
alneado ol perfi de egresa)

C.2 LINEAS DE INVESTIGACION O AREAS DE DESARROLLO DEL PROGRAMA (SéLO PARA PROGRAMAS DE
MAG iSTER/DOC'TORADO) {Describa las lineas de investigacidn Que carresponden o programas de cardcter académica
y/o dreas del desarrollo para progromas de cardcter profesionalizante)

C.3 MALLA CURRICULAR (Visualzar la Mala Curricular con N* total de Asignaturas, hes. pedagdgicas del programa. Tenga

presente gue ¢l sistema de gestidn ocadémico ~ administrativa permite un méximo de 40 caracteres para nombre de coda
asignatura)

C.4 ASIGNATURAS © UNIDADES EQUIVALENTES: (Guardar la caherencia interna de cado programa de asignatura y de
todos ellos con el perfil del graduado trazada y el cardeter del Frograma en general, indicando (o siguiente:

®  Reswtodos de Aprendizaje

*  Contenidas

Resultado de Aprendizaje Unidaces/ Conmtenidos

C.5 DURACION DEL PROGRAMA: (Los datos deberian estar alineada con el reglamento del programa. )
C.5.a Duracion de los estudios lectivos del programa en meses: (Ndmero de meses en que se distribuyen las
asignaturas/octividades lectivas del programa)

C.5.b Duracion del proceso de titulacion: (Para pragramas que cansideran tesis u otro tipo de requisito de titulacién,
se debe indicar el nimero de meses ma; que disp ef ol para cumph con el (los) requisitofs). después de haber
terminado los aslgnaturos lectivas. Si el requisito de titulackdn se desarrolia y evalia dentro del penodo normal de actividades
lectivas, este valar se Indica como “cero®.)
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UNIVERSIDAD

MAYOR

D. RECURSOS DE PERSONAL

D.1 PERFIL DE TODOS LOS DOCENTES DEL PROGRAMA: fidentificer Arevemente cade docente, sedalonds su namére
complere y su mis OV Titulos y grados, ofie de ttwocidn ¢ institucidn, dedizockin cantracraal w/'e Aaras cenfrotodas, camae

de estudo, esgecialidiod o nvestigocidn, ate de pabiVcociones o obayos represenlalivas u oo mueitzo dv preaduccidn eo o
campo prefesianad o aducolivg, expenvacio docemte y profesional. Mdaxiee SO0 caracteres por docente. )

D.2 PERSONAL NO ACADEMICO ¥ DE APOYO AL PROGRAMA: (Ex coso de ser necesarks, Mentficar pericns’ se
académico reguenido pavo ¢ desorrafio def programa, talvs come saisteste de abovolano y ofred. Aadicer Cargo y Nosndre. )

E. ORGANIZACION Y ADMINISTRACION
£.1 DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA: (Facultad, Escvels v olro unidod porticuler)

£.2 DIRECCION ¥/0O COORDINACION ACADEMICA DEL PROGRAMA: [identificacidn y pesfil acodémice def o ks

directivas y acoddmices ssockados can (o adewnbtrocidn del Fragramao, sedalands min OV

E.3SISTEMADE CONTROL DE CALIDAD O EFECTIVIDAD: [Describe brwsemente of plan de oulosvaluecions o estobivcer.
fonsidvre srecomsmed nlermas de confral, establecidos o por estaldvcer, sstdndares que se adopdan © adoplordn come
seferentes de caVdod)

F. RECURSOS DE APOYO

F.1 APOYOS INSTITUCIONALES E INFRAESTRUCTURA: [Arquerinismte de esaacion fiscos necesarios para of estudoste,

. solas de clases, gimeasie, ere )

S| NO La Universidad dispone de los apoyas Institudonales y de infraestructura necesanos para la
dictackin del programa.

r‘ 2 LABORATORIOS Y EQUIPAMIENTO: /fquipamients secwsano o considerar en los (nsfolociones, o). eouipos

compuocionalvs, squigas dv lobaratorio, sguigas de sieulacidn el

Sl NC La Universidad dispone de laboratorios y eguipamienta sufickentes para la dictackdn del
Programa.

F. 3 CENTROS DE DOCUMENTACION: /Motesisd de (ibvas, sestites, pableockonss, sascripoionss © occeso wrived a
sablcocikenes, SIBUM erc. dsponilivs povo o) desarralo de svogroma)

SI | NO | 15 universicac cizpane de las centros de cocumentacién aproplacos para la dictacién ced
programa.

F. 4 LICENCIAS DE SOFTWARE: /Licencias de softwore requeridos poso el pregrama)

S| NO La Universicad dispone de las licencias de software para la dictackin del programa.

F. S CONVENIOS CON OTRAS INSTITUCIONES: fisdhizor necesidod de convenins de cooperocidn con eatidodes externas
para o desarrelle del pragramo, derhaadias de reguent camaas cAnkes, dv insestigocidn w/o pvdetico, wic )

S| NO La Universicac dispone de canvenias que permiten la adecuada dictackan del programa.
Ac untar copla de conweniols) firmade(s) por ambas partes cuanco se trate de instituclones o

cantror. sastarnos
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e Anexo 7: Formulario F5 de publicacion Web

J

UNIVERSIDAD

MAYOR

FORMULARIO WEB (FO05)

En este documento se solicita informacion refevante y detolleda para la publicacion en los distintos sitios
web, ademas se utilizard para la elaboracion de los brochures, mailings y fandings entre otros.

La informacion presentoda debe ser concordante con la ficha de habilitocion del programa.
Usar tipo de letro: CALIBRI 10
DATOS:

Nombre del Programa

Presencial
(h:n‘::::‘;n X) Blended
Online
Sede/ campus
Version
Facultad, Escuela y/o Instituto
Director del Programa
Fecha Inicio DD-MM-AA

Fecha Término periodo lectivo DD-MM-AA

Periodo desarrollo de tesis

Total horas Pedagogicas

Total horas Cronoldgicas

N? Maximo de Vacantes

FECHA POSTULACION:

Desde DD-MM-AAAA

Hasta DD-MM-AAAA

* La postulacidn debe ser hasta 20 dias antes de inicio programa.

Aprobado por: Fecha de Aprobacion:
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JORNADA DE DESARROLLO DEL PROGRAMA.:

UNIVERSIDAD

MAYOR

Modalidad Frecuendia programa (marque =ararkos ce
Sede y Campus progr. ( q |
{marque con X} con X) {dia y hora por dia)
Dwumo
Semanal
Vespertino
Fines Semana
Quincenal
Mixto
Slended " :
Online e
VALORES ¥ FORMA DE PAGO:
Arancel de )
Arancel Programa Grodo/titulacidn Matricuwlo Fovma Pogo
Contado {descuento sobwe arancel ded 6%)
S S Cuotas PAT (tarjeta créchen)
PAC | cuenta wsta, cuenta camrente)

DOCUMENTACION PARA LA POSTULACION:
AMrgue con X o reguerndon puars W progrema

Certificade ce Titulo o Licenclatura

| fotocopia legalizade ante notario)

Solcituc de Postulacién

Curriculum

Certificade ce Nacmiento

Foto tamafo camet con nombre y Rut

Entrevista Personal

Fotocopla carmet identicad

Otra

CONTACTO PARA POSTULACION:

Contocto:

Emal:

Tedéfono:

CONTACTO WEB:

Contocto:

Contacto Postgraco

Emal:

contacto postgradoffumayor.d

Tedéfono:

6003281000
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UNIVERSIDAD
DESCRIPCION PROGRAMA: (Mencionar ¢ propasita principal del programa, su adrea, aprendizaje central
y st ef progroma es profesional o acodémico) Moximo 10 Meos
PROPOSITO DEL PROGRAMA:
OBJETIVOS: [Describir tres objetivos del programa.)
PUBLICO OBJETIVO: [Destinatanas del programa. Ademds, sefiolar s/ se requiere de algun conackmiento
especifico al postulary
PERFIL DE EGRESO: (Competenaias adquwidas con este programa)
| 1 20 Wi 3
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TABLA DE TRIBUTACION AL PERFIL DE EGRESO

Objetivos del programa

Elementos del Perfil de Egreso
(Expresado en conocimientos, habilidades y
actitudes evaluables)

TEXTO PERFIL EGRESO

PLAN DE ESTUDIOS/ TEMARIO: (indicar en wn listado los nombres de cado asignatura)

METODOLOGIA: (Indicar ¢l sistema de acclones o conjunto de actividades orgonizadas y planificadas pov
¢l docente con ol objetivo de pasibiltar el apvendizaje de los estudiontes)

|Version 2019) - PFagina 4 0e b
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J

UNIVERSIDAD

MAYOR

CUERPO DOCENTE; Perfil del Director, Coordinador o Responsaoble del programa (indicar titulo
profesional, grodos académicos, Universidad de titwlackdn, experniencia profesional y ocadémica, y otros
aspectos refevantes que contribuyan al programaj

PERFIL DOCENTE POR ASIGNATURA: [indicar titulo profesional, grados académicos, Universidad de
titulacicn, experienca profesional y académica relacionada a la asignatura de los ditimos 10 affos)

Nivel

Nombre Asignatura

Perfil def Docente

VENTAJAS COMPETITIVAS: (indicar Jas razanes por las cuales un olumno deberia elegi este programa y
lo que lo diferencla de otros programas similares existentes en e mercado)

COMPETENCIA: (Seffolor (o competencia conoclda del programo, su nambre, (mstitucidn que lo imparte,
modalidod y precio.)

(Versidn 2019) - Pigina S de 6
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UNIVERSIDAD
POSIBILUDADES DE CONVENIOS: (Mmdicar mstluciones, argamsmos o empvesas con ls cuwoles poder
establecer convemo Que permito difundir e) programa y acceder a candiclanes venta\osas)
Instituacen
Nambre dod contacta:
Comree electrénico del contacto
Tedéfone del contacto
PARA MAGISTER ¥ ESPECIALIDADES MEDICAS Y ODONTOLOGICAS
La entrevista personal es obligatoria y presenclal pava Magister y Especiolidades Médicas y Odontoldgicas
a contar del) 2° semestre 2015,
PERIODO DE ENTREVISTAS
Desde DD-MM-AAAA
Hasta DD-MM-AAAA
FECHA DE PUBLICACION DE SELECCIONADOS (incependiente ce la carta personal de aceptacdn)
| Desde | op-mm-aaaa |
* La publicacicn debe ser hasta 25 dias antes del inldo programa.
|Versidn 2019) - Pagina6oe b
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e Anexo 8: Ficha habilitacion

Fecha solicitud habilitacion

Direccion General de Admision-SANTIAGO
SOLICITUD PARA HABILITAR OFERTA DE PROGRAMAS NUEVOS Y ANTIGUOS
POSTGRADOS, DIPLOMADOS, POSTiTULOS, ESPECIALIDADES, U3E, EDUCACION CONTINUA
MODIFICADO (DGAD 3.0) agosto 2017 - para ofertas desde 2017 incluye multiperiodo

FECULTAD

ESCUELA-CARRERA

Plan (Admizion)

1D SAP (Matricula)

ejom. 20172 (primer romartre aqurtn-diciembre)

PROGRAME,
SAP

Perindn acadimicn

(ennfremertrs do nfarta)

NOMBRE DEL
PROGRAME,

E-I sumbre debs currerpunder alinrcritm on Direaccifin do Prucernr Acadimicar y Adminirtrativar DPAR

g = —— — 7 -
BEQUISITOS OBLIGATORIOS PARA DAR PASE DE MATRICULA. Estos seran marcados como entregados en el sistema
SAP-ADM, para posteriormente validar las carpetas ORE de los alumnos matriculados.

FOTOCOPIA DE CEDULA DE IDENTIDADIPASAPORTE PRUE_BA ESCHEA

LICENCIA DEEDUCACION MEDIA CHILENA moléstécnico T
CERTIFICADO LABORAL O CONC. DENOTASE. MEOIA PRUEBADIAGNASTICAINICIAL
e e
CERTIFICADODETITULOOEGRESD MALLACURRI. CARRERA DE ORIGEN
CERTIFICADODETITULOTECNICO SUPERIOR CERTIFICADODENACIMENTO

[mencionar zi incluye becas, otros...)

iz kil S CARTAAPOTOEMPLEADOR ...
ik GERTFICADOESTUDIOS ANTERIORES ..
EVALUACIONDE ANTECEDENTES POMERADOHEMERKPALPEM ...
TEST PSICOMETRICO st bt s N

VALOR(MATRICULA-ARANCEL ANUAL)/FORMA DE PAGO/BECASIOTROS
YALOR PROGRAMA

FORMAS DE PAGO (0 de cuotas, efective, cheques,

tarjeta, otroz)

’ - — - -y -
Informacion proporcionada por la Direccion responsable de la aprobacion.

PERIODO ACADEMICO DEL PROGRAMA
(debe dejar el que corresponde)

AR0 EN GUE COMENZO EL PROGRAMA
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(LTIMO PERIODO OE INGRESO

NOMERO MiNIMO DE ALUMNOS PARA IMPARTIR EL PROGRAMA

NOMERO MAXIMO DE YACANTES PARA ESTA OFERTA

PERIOD0 DE INSCRIPCION (FECHA)

LUGAR DE INSCRIPCION(ENTREGA DE INFORMACION)

dia(s)

horario

HORARIO EN QUE SEIMPARTE EL PROGRAMA

INICIO DE CLASES (FECHA)

TERMIN DE CLASES (FECHA)

SENALE SI USA PLATAFORMA COMERCIAL

ASISTENTE ADMISION ENCARGADA
INGRESO FICHAS DE LOS POSTULANTES

NOMBRE DEL COORDINADOR

NOMBRE DEL CONTACTO

(quitnrorponde conrultar)

EMAIL CONTACTO (quitn

rerpondelar corronr 4o conrulta)

(aquibnre lo puodatransforiruna conrulta)

Los que usan Plataforma Comercial enviar a rommy.alquinfa@umayor.cl
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e Anexo 9: Carta Gantt

CARTA GANTT o
MES 1 MES 2 MES 3 MES 4
5(S5|5(S[5|S5|5(5|[5(5|5|5(5|5(S5/8
EIE|E|E|(E|E|E|E|E|E|E|E|E|E|E|E
HMIM(H/M/HMHM|H M H MK M HHN
A|A|A|A(A|A|A(A|A[A|A[A|A|A|A|A
N{N|N|{N|[N|N|N N[N/ N|{N/N|[N/N|N|N
A|A|A|A(A|A|A[A|[A[A|A[A|A|A|A|A
Duracion |1 |2 |3 |a|1|2|3|a|1|2|3]a]|1]|2]3]|4
Responsables Actividades (semanas)
Direccion Desarrollo Academico o Direccion
General Posgrado Andlisis y Resolucion 2 X|X
Vicerrector Desarrollo Gestion Analisis 2 X|X
Vicerrector Académico Resolucion 2 X| X
Consejo Ejecutivo Recomendacion 2 X| X
Rectoria Resolucion 2 X| X
Directorio Resolucion 3 X[X|X
Secretaria General Decreto Rectoria y Difusion 3 X|X|X
Direccion Servicios Académicos Ingresar al sistema 1 X
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e Anexo 10: Seguimiento de apertura de Programas Académicos.

CONSEJO SECRET.
DDA oDGP | VRDYG VRA EJECUT. RECTORIA |DIRECTORIO GENER.
F F R F F
R E F R E E F R E R E D 0
SEGUIMIENTO DE PROCESO APERTURA PROGRAMAS ACADEMICOS E|lc|al g |[E|c|s|E|[E]C|[E]cC . B
$ H N ¢ $ H 0 c $ H $ H FF s
0 A A W 0 A M H 0 A 0 A EU E
L L L A L L
A E cs R
u R I 1} R N u R U R il v
C E $ A C E D R C E [ E Ab A
Carrera o ! $ ' N ! $ A E ! $ ! $ N c
Fecha Solicitud Sede Jormadq Tipo Solicit{ Motivo Cambio | Solicitado por| 6 0 $ 6 0 c 6 0 6 0
programa " " "R
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